Taken OAC-B (Opleidings Advies Commissie – Biologie)
Juni 2010
Taken algemeen
1). Bewaken kwaliteit onderwijs Bacheloropleiding:


- Cursus-evaluatie (via enquete en eventueel panelgesprek) + feedback naar 

cursuscoördinator


- Curriculum-evaluatie (exit-enquete, studieadviespaden)
2). Communicatie.

3). OER (onderwijs- en examenregeling bacheloropleiding biologie)

4). Gevraagd en ongevraagd adviseren van onderwijsdirecteur

Ad.1). Bewaken kwaliteit

· Verslaglegging van cursusevaluaties en samenstellen van perioderapporten
· Feedback naar cursuscoordinator naar aanleiding van cursusevaluatie

· Panelgesprekken: planning, uitvoer en verslaglegging

· Aandacht voor verbetering van responsepercentage cursusenquetes
· Curriculum-evaluatie (onder andere via exit-enquete, Elsevier-enquete, inventariseren van overlap tussen cursussen en/of speciale aandacht voor één van de studieadviespaden, etc.) Dit bijvoorbeeld in een jaarlijkse vergadering.
Ad.2). Communicatie:

· Cursus evaluatie enquetes: ICT-Beta / Andre Vrancken

· Deelname OC-Beta door student- en docent-lid vanuit OAC-B (bijv. de voorzitter en vice-voorzitter)
· vanuit OAC-B met rest departement via BioScope (als er wat te melden is).

· Sturen van vastgestelde notulen en jaarverslag naar de onderwijsdirecteur (Sjef Smeekens) en het hoofd van de bachelor (Frans Warnaar).

· Sturen van perioderapporten naar onderwijsdirecteur en hoofd bachelor.

Taakverdeling

Taken voorzitter:
-opstellen jaardoelen, beleidsplan, jaaragenda en jaarverslag OAC-B (met vice-voorzitter)

-eindverantwoordelijk voor cursusevaluaties en feedback naar cursuscoördinatoren

-eindverantwoordelijk voor perioderapporten.
-overleg onderwijsdirecteur, en/of hoofd  bachelor (indien nodig)

-met regelmaat uitnodigen van onderwijsdirecteur (bv april/mei: lopende thema’s BoS)

-met regelmaat uitnodigen van hoofd bachelor biologie (bv: OER, BSA, etc)

-opstellen en rondsturen agenda + voorzitten vergaderingen.
-cursusenquetes en spreadsheet voor evaluatiescores van de verschillende cursussen per periode tijdig rondsturen, verzamelen en op vergadering uitdelen

Taken vice-voorzitter:
-opstellen jaardoelen, beleidsplan, jaaragenda en jaarverslag (met voorzitter)

-overleg ODC (onderdeelscommissie Biologie) en lopende zaken Faculteitsraad

-plannen van voorvergadering met studentleden.
Taken studentlid:

-opstellen verslag cursusenquete.

-opstellen perioderapport (1x per jaar): verzamelen cursusevaluaties en opstellen rapport

-lezen van stukken, bijwonen van voorvergadering en vergadering

-voorbereiden, voeren en verslaglegging panelgesprek

Taken docentlid:

-opstellen verslag cursusenquete + aanzet brief cursuscoördinator

-lezen van stukken, bijwonen van vergadering

-voorbereiden, voeren en verslaglegging panelgesprek

Taken evaluatie-koppels:
-invullen spreadsheet van de te evalueren cursus

-opstellen verslag van cursusenquete (volgens model) 
-aanzet voor feedbackbrief naar cursuscoördinator (volgens model)

-insturen van verslagen uiterlijk 1 week na de vergadering (!!) (bv door docentlid)
Taken notulist:

-notuleren, opstellen van notulen + actielijst. 


(gedurende 2010-2011 is het studentbestuurslid bereid dit te doen)
Taken secretaris:

-archivering van relevante stukken + beheer surfgroepsite

Taken Enquete contactpersoon:

-contact met ICT-Beta over enquete; bewaken tijdpad, verzorgen rondsturen enquete


(gedurende 2010-2011 is de studieadviseur bereid dit te doen)

Taken adviseurs:

-aanleveren materiaal voor agenda

-aanleveren 1e jaars evaluatiegesprekken met cursuscoördinatoren

Werkgroepen OAC-B

Electronische enquete:
-bijhouden protocol E-enquete

-aandacht voor verhoging enquete-respons (oa via prijzen: fiets? / cadeaubon?)
Allerlei
-Bespreken vergaderzaal en bestellen koffie/thee (Studieadviseur)
-Agenda (opstellen door voorzitter in overleg met vice-voorzitter, studieadviseur en studentbestuurslid) // agenda (+ stukken) worden verstuurd door voorzitter
(Afronding feedback cursuscoördinator (door voorzitter).
· Voorzet feedbackbrief cursuscoördinator door evaluatiekoppels uitwerken
· Laten versturen van feedbackbrieven naar cursuscoördinatoren via secretarese.
