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Het protocol is, wat betreft een tijdsindeling, gebaseerd op de 4 onderwijsperiodes per academisch jaar. Een onderwijsperiode omvat 10 weken (exclusief eventuele vakantieweken).

De start van een onderwijsperiode is week 0. 3w betekent dus 3 weken na de start van een onderwijsperiode. Zoals hieronder blijkt loopt het opzetten en afhandelen van de enquêtes van één periode, over de betreffende onderwijsperiode heen. 

0

Start onderwijsperiode
1w

Cursuslijsten naar Jeroen Fokker

2w

3w

Mail naar docenten met verzoek aanpassen vragen

4w

5w

Herinneringsmail naar docenten aanpassen vragen

6w

7w

Mail naar Jeroen met verzoek opstellen enquête
8w

Mail naar studenten uitnodigen invullen enquête
9w

Mail naar docenten met verzoek om hulp verhogen respons
10w  

Einde onderwijsperiode



Herinneringsmail naar studenten die enquête nog niet ingevuld hebben 


Dankmail naar studenten die enquête wel hebben ingevuld

11w


12w

Mail naar Jeroen met verzoek enquête dicht te zetten



Mail naar docenten met verzoek om reactie

13w

14w

Herinneringsmail naar docenten die nog geen reactie gegeven hebben 
met verzoek om alsnog een reactie

15w

16w

Resultaten enquête klaarmaken voor behandeling OAC-biologie

Resultaten enquête naar UBV sturen



Studenten mail sturen opmerkzaam maken resultaten inzien enquête 

Taken Frans Meeuwsen

· Aanleveren lijsten welke cursussen geëvalueerd dienen te worden.

· Aanleveren alle te verzenden standaardmails.

· Opstellen deelnemerslijst voor Jeroen van de te evalueren cursussen, op basis van Excel cursussenlijst op P-drive. Na verwerking tot een bestand voor Jeroen Fokker, verwijdert hij ze zelf.
· Overzicht houden

Taken ondersteuning
· Opstellen deelnemerslijsten -> Op P-drive; folder OSZ->Bio->Frans Meeuwsen. Per cursus in excel format. Versturen alle standaard mails

· Inventariseren reacties docenten. Docenten die in eerste instantie niet gereageerd hebben persoonlijk een herinneringsmail sturen
· Enquêtes klaarmaken voor OAC-Biologie

